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A KOZERDEKU ES A KOZ]}:R;)EKB(’SL NYILVANOS ADATOK
KEZELESENEK RENDJE

A Kazincbarcikai Korhaz (a tovabbiakban: Korhaz) a kozérdeki €és kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz0do jog érvényesiilése, valamint az informdcios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény (Infotv.)
eldirasai valamint az Eurdpai Parlament ¢€s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban
GDPR) alapelvei alapjan a kovetkez6 szabalyzatot alkotja.

A szabalyzat a kovetkez6 jogszabalyi eléirasok alapjan Keriilt 6sszeallitasra:

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol

- 1997. évi CLIV. torvény az egészségligyrol

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresdé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol

- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol

- 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kozérdekti adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl

- 368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol

- az Europai Parlament ¢s a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet)

A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Koérhdz kozérdekii adatok megismerésére €s a
kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalara vonatkozo eljardas rendjével
kapcsolatos belso eldirdsokat.

Az informacios Onrendelkezési jogrol €s az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény 30. § (6) bekezdése, 32. § és 33. §-a valamint az allamhdaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan
a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabbd a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje a Koérhazban az aldbbiakban keriil
szabalyozasra:
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I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalyva

A szabalyzat 2022.11.01. napjatol a Korhaz minden szervezeti egysége ¢€s telephelye
tekintetében hatalyos.

2.  Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus Gton kételezden kozzéteendd
kozérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek mitkodése soran ez az adat keletkezett.

Altalanos koggétételi lista: az Infotv. 1. melléklete szerinti lista a Korhaz éltal kotelezéen
kozzéteendd adatokrol.

Kozérdekii adat: a Korhaz kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak
ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra ¢s a miikddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma alda nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Az Infotv. értelmében kozérdekbdl nyilvanos adat a Korhaz feladat- ¢és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizasa, a kdzfeladat ellatasaval 6sszefliggd
egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eléirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének
tiszteletben tartasaval terjeszthetoek.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil tizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasaval, koltségvetést
érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valdo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érinté barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz — igy kiilondsen a védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az
izleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.
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Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsdgara vonatkozo személyes
adatok.

Nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett””) vonatkozo
barmely informéci6. Azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

I
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

A Korhaznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kdzérdekbol
nyilvanos adatot (jelen pontban a tovabbiakban egyiittesen: kozerdekii adat) erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse, kivéve, ha jogszabaly a korlatozast lehetdve teszi.

1. A kérelmek intézésének rendje

Kozérdekli adat megismerése irant barki igényt nytjthat be az aldbbiakban megjelodlt
elérhetdségeken:

Személyesen a Korhaz székhelyén Foigazgatoi Titkarsagon az alabbi iddintervallumokban:
Elore egyeztetett idopontban

Faxon: 06-48/ 514-861
Elektronikus uton: info@barcikakorhaz.hu e-mail cimre kiildott levélben
Postai uton: Kazincbarcikai Korhaz

3700 Kazincbarcika, Majus 1. at 56.

A kozérdekl adat iranti igényeket — barmely forméaban érkeztek — papiron rogziteni és a
Foéigazgatoi Titkarsagon iktatni kell.
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A szobeli adatigénylésekrdl az ligyintézo feljegyzést készit, megjeldlve az ligy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, valamint az igénylés teljesitésének modjat, az igényld nevét és
elérhetéségét. Ha az {ligy természetébdl adodoan az azonnali teljesitésre nincs lehetdség, az
iigyintézo ezt a tényt kozli az igényldvel, és tajékoztatja az irdsos megkeresés modjarol, majd
ezt a feljegyzésen feltiinteti. A feljegyzésben foglaltak helyességét az igényld alairasaval
igazolja.

Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem az elézéleg meghatarozott e-mail cimre érkezik,
a Korhaz minden dolgozdja koteles az igényt erre a cimre tovabbitani.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Korhaz haladéktalanul felhivja az igényl6t az igény
pontositasara, ez esetben az ligyintézési hataridét a pontositott igény beérkezésétdl kell
szamitani.

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek a Korhaz a beérkezést kovetd 15 napon
beliil tesz eleget az Igazgatdsag ligyintézése alatt, féigazgatoi jovahagyassal. Ha az adatigénylés
jelentds terjedelmt, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
alaptevékenység ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékai igénybevételével
jér, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igénylét az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdaban és — amennyiben ezt a Korhaz aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve mdédon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni. Nem tagadhatd meg az igény teljesitése tovabba azért sem, mert a nem
magyar anyanyelvll igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az daltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha a Korhaz a kért adatot korabban mar elektronikus formédban nyilvanossagra hozta, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

2. Koltségek

Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroldsi modjatol
fiiggetlentil az igénylé masolatot kaphat. A masolat kiadasaval egyidejlileg az igényl6 a lenti
tablazatban meghatarozott koltségtéritést koteles fizetni, ezen kotelezettség aldl a Figazgatod
az igényldt mérlegelési jogkorében mentesitheti.

A Koérhaz a magasabb koltségekkel jaré masolatkérést a koltségtérités megfizetését kovetd 15
napon beliil teljesiti.
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Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 (fekete-fehér) 100,- Ft/ oldal
CD lemez 700,- Ft / adathordozo
Postai megkiildés A mindenkori postai dijszabas szerint

Ha az adatigénylés teljesitése a Korhaz alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas koltségét az igényld koteles megfizetni. A koltségtérités
megallapitdsandl — az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas Osszes
koltségeként - legfeljebb 4.400,- Ft / 6ra 6sszeg vehetd figyelembe a 301/2016. (IX.30.) Korm.
rendelet alapjan.

A koltségtérités varhaté mértékérdl a Foigazgatoi Titkarsag tajékoztatja az igénylét (2011, évi
CXILI. tv.

29. § (3) bek.), aki nyilatkozik arrdl, hogy az igénylést fenntartja-e. A teljesitésre nyitva allo
hataridébe nem szamit bele a nyilatkozat beszerzésére forditott 1d6.

3. Az adatokba valo betekintés biztositasa

Az adatokba torténd betekintéshez - amennyiben erre igény meriil fel - a megfeleld
koriilményeket a Koérhaznak biztositania szilikséges.
Ennek érdekében a Koérhaz:
] meghatarozott helyiséget jelol ki a betekintés helyszinéiil,
] tajékoztatja az ligyfelet a jogairol és figyelmezteti kotelességeire,
] biztositja a korhdz olyan dolgozdjanak jelenlétét, aki az igényléssel érintett
adatokkal kapcsolatban az iigyfél kérdéseire valaszolni tud, illetve biztositja az
adatigénylésre atadott dokumentumok biztonsagat, védelmét.

Az ligyfél joga, hogy:

] a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol jegyzeteket
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, s megjeldlje a masolat
adathordozojanak formajat,

] a betekintés jogat idokorlatozas nélkiil — de a Korhaz nyitva tartasat figyelembe
véve - szabadon gyakorolja,

n az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel.

Az lgyfél kotelessége, hogy:
n a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérdl gondoskodjon,
] a dokumentumokba bejegyezést ne tegyen.




——

—
—

“KAZINGBARCIKA
= KOHAZ

4.

A hozzaférés korlatozasa

A Korhaz kezelésében 1évo kozérdekli adatok fOszabaly szerint nyilvanosak. Az adatigénylés
teljesitésének megtagadasa, korlatozott megvalositasa egyebek mellett a kovetkezdkben
felsorolt esetekben €s modon lehetséges:

A szerzo6i jogi védelem alatt 4ll6 mii kozérdekli adatként vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatként vald6 megismerésére iranyuld igényt a szerzd személyhez fiz6dd jogainak
védelme érdekében a Korhdz az adatigényld altal kivant forma és moéd helyett — az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridoben — a mi kézérdekii adatot vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazod részei megtekintésének lehetdveé tételével is
teljesitheti.

A Korhaz feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6dé kozérdek stulyanak mérlegelésével — a Korhaz
Foéigazgatoja engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény — az el6zd
bekezdésben meghatarozott idotartamon beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a Korhaz torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiils6 befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

A Korhaz az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas ¢€s értesités
megadhatd. Az igény benyUljtasatol szamitott egy év elteltével az igényld személyes
adatait tordlni kell.

Az adatigénylésnek a Korhaz nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos 1génylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyulo adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozéas nem allt be.
Ha a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha az adatigénylés nem teljesithetd, akkor e tényrdl, valamint a megtagadas indokairol 15
napon beliil értesiteni kell az igényldt, egyuttal tdjékoztatni kell arrdl, hogy a kdzléstd] szamitott
30 napon beliil a A Kazincbarcikai Jarasbirdsaghoz fordulhat jogorvoslatért.

A kozérdekt adat iranti igényekrol a Féigazgatoi Titkarsdg nyilvantartast vezet. Az elutasitott
kérelmekrdl és az elutasitasok indokairol a Korhaz — a Féigazgatoi Titkatsag ligyintézése alatt —
évente, a targyévet kovetd ¢v januar 31-¢ig tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informacidszabadsag Hatdsagot.
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A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

A Korhaz éaltal kotelezdéen kozzéteendd adatok korét részben az Infotv., részben egyéb
jogszabalyok hatdrozzak meg. A Korhaz a honlapjan a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a
kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol 2. szamu
melléklete szerinti kdzzétételi listat hoz nyilvanossagra a kezddélapon jol 1athato ,,Kozérdeku
adatok™ meniipont alatt. Els6sorban a honlapon torténd nyilvanossagra hozatallal tesz eleget a
Korhaz az egyéb jogszabalyok altal meghatarozott kozzétételi kotelezettségeinek, amelyeket
jelen szabdlyzat 2. szdmu melléklete tartalmaz (egyedi kozzétételi lista). Ezen adatok kozlési
helyére az adatfelelds tesz javaslatot az Informatikai csoportnak

1. Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje

Jelen szabdlyzat mellékletei rogzitik az altalanos és egyedi kozzétételi kotelezettségekkel
érintett adatok eldallitdsanak ¢és szolgaltatdsanak feleldseit (=adatfelelos), az adat-
eloallitas/szolgaltatas gyakorisagat, illetve hataridejét. A mellékletekben nem szereplé adatok
esetén a Korhaz Foéigazgatdja egyedi (szobeli vagy irasbeli) utasitasban jeloli ki az adatfeleldst.

Az altalanos kozzétételi kotelezettség teljesitése az 1. szamu mellékletben lathato struktiranak
megfelelden valosul meg, a feleldsok az adatokat a mellékletnek megfeleld bontasban kotelesek
szolgaltatni. Az 1. szamua melléklet tdblazata megfelel a 18/2005. (XIL. 27.) IHM rendelet a
kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol

2. szamu melléklete szerinti kdzzétételi lista tartalmanak. A mellékletekben l1athat6 tablazatok
2-5. oszlopa az adatfelel6soknek cimzett informaciokat tartalmaz, igy azokat a honlapon nem
kell szerepeltetni.

Az adatfelelds szervezeti egység vagy személy a tablazatban meghatirozott gyakorisdggal
megkiildi az adatot a Korhaz Féigazgatojanak, aki azt ellenjegyzéssel latja el. Az ellenjegyzett
adategységet a FOigazgatoi Titkatsdg megkiildi az Informatikai csoportnak, amely
haladéktalanul gondoskodik az adat megjelentetésérol, megjeldlve az adat mellett a kozzététel
iddpontjat, és - amennyiben sziikséges - az adat el6z6 allapotdnak archiv allomanyban vald
elérhetdségét. Az Informatikai csoport kérésére az adatfelelds az adatot elektronikus formaban
haladéktalanul koteles atadni vagy megkiildeni.

A Korhaz esetében nem értelmezhetd adategységeket a honlapon szerepeltetni kell, azokat
whem relevans” megjegyzéssel kell ellatni (pl. 4 testiileti szerv dontéseinek felsoroldasa — nem
relevans).
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,Nincs”, ,,nem rendelkezik ilyennel a Korhaz” stb. a megjegyzés azoknal az adategységeknél,
amelyeknél a Korhdz miikodésének alapvetd valtozasa (pl. jogutddlas) nélkiil fenndll a
lehetdsége a modosulasnak (pl. 4 kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve — nincs
ilyen).

A honlap mas meniipontja alatt megtaldlhatdo adatok esetén a kozzététel teljesithetd olyan
formaban, hogy az adat megnevezése mellett az Informatikai csoport egy, a megfeleld oldalra
mutat6 linket helyez el.

Az adatfelel6s a kozzétett adatok pontossagat, idoszertiségét €s értelmezhetdségét a kozzétételt
kovetden is folyamatosan figyelemmel kiséri.

Az adatfelel6sok minden év aprilis 30. napjaig irdsban nyilatkoznak a feleldsségi koriikbe
tartozo, honlapon olvashaté adatok helyességérdl, és a nyilatkozatot eljuttatjak a Féigazgatoi
Titkarsag részére. A Foigazgatoi Titkarsag a Korhaz Féigazgatoja részére minden év majus 31.
napjaig atfogo jelentést készit a kozérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiz6do jog
érvényesiilésének helyzetérdl, igy kiilondsen a beérkezett kozérdekii adatigénylésekrdl és a
honlap adattartalmar6l. A jelentésben javaslatot tesz a tordlhetd kozérdekii adatok
eltavolitasara.

2. Adatbiztonsagi. megorzési eléirasok

Az Informatikai csoport az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naplozza az esemény bekovetkezésének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhasznald nevét.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

Uzemzavar esetén az Informatikai csoport dolgozdi kotelesek az iizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni. Az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan
megvaltoztatasa, torlése esetén az adatfelelosok kotelesek egyiittmiikodni az Informatikai
csoport a helyreallitdsban, ¢s az adatokat (ijra atadni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z0 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési ido elteltéig (1d. 1. szamu melléklet) nem
szlintethetd meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, tovabba feltlind modon
azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszert.

Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetové.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

1. Feliilvizsgalat:

Jelen szabalyzat rendelkezéseit az intézmény Jogi Osztalya évente, a jogszabalyi kornyezet
nagymértékii valtozasa esetén haladéktalanul feliilvizsgalja, amelynek eredményérdl
tajékoztatja a Korhaz Foigazgatojat.

2. Mellékletek:

Minéségiigyi kéd Cim . z:?tf) ;;?:;:ll;a
FISZ 011-1/M01 | Altalanos kozzétételi lista 1
FISZ 011-1/M02 | Egyedi kozzétételi lista 1
FISZ 011-1/M03 | Megismerési nyilatkozat 1




